ISIKUANDMETE TOOTLEMINE KULDRE KOOLIS

Kuldre Kooli tegevus on avalik. Tegevuse kdigus kool to6tleb isikuandmeid digusaktidest
tulenevate tilesannete tditmiseks. Isikuandmed on mistahes andmed, mis voimaldavad isiku
tuvastada. Isikuandmete to6tlemine on mistahes isikuandmetega tehtav toiming. Jargnevalt
on esitatud teave isikuandmete to6tlemise kohta Kuldre Koolis ja isikute diguste kohta
enda andmetega tutvumiseks.
Alljargnev teave ei holma:

e juriidiliste isikute ja asutuste andmete to6tlemist ning fiiiisilise isiku andmete

tootlemist, kui andmeid toodeldakse seoses tema ametikohustusega;
e isikuandmete tootlemist veebilehtedel, millele Kuldre Kooli veebilehel viidatakse,

kuid mida ei halda kool.

Opilaste andmete to6tlemine
Opilaste isikuandmeid kogutakse seadusega ette niihtud ulatuses dppetdd korraldamiseks ja
koolielu  paremaks toimimiseks. Opilastega  seotud dokumentatsioonile on
juurdepédsupiirang ning neid andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Dokumente
véljastatakse ainult asutustele ja isikutele, kellel on otsene seadusest tulenev digus neid
kiisida. Kuni 18-aastase Opilase andmeid toddeldakse vanema vd&i seadusliku esindaja
kirjaliku ndusoleku alusel. Nousolek kiisitakse andmete to6tlemiseks jargmistel
eesmarkidel:

e Opilase hinnete teatamine elektrooniliselt kooli dppeinfosiisteemi kaudu;

e Jpilase tunnustamine kooli veebilehel, dppeinfosiisteemis voi meediakanalites;

e Opilase Opilaspileti foto kasutamine kooli Oppe- ja infosiisteemide profiilipildina;

e Opilase kajastamine kooli siindmusi jaddvustavates audiovisuaalsetes materjalides

ja nende avalikustamine kooli veebilehel vdi meediakanalites.

Koolis on keelatud nutiseadmega pildistamine ja salvestiste tegemine ilma kohalolijate

nousolekuta, vélja arvatud avalikel koosolekutel.



Isikuandmete to6tlemine avalduse, taotluse, mérgukirja, teabendude ja muu dokumendi
alusel

Isikuandmeid t6odeldakse ulatuses, mis on lubatud Gigusaktidega ja on vajalik esitatud
dokumendi menetlemiseks. Juhul, kui saadetud Kkiri sisaldab avalikustamisele
mittekuuluvaid andmeid, méaratakse see dokumendiregistrisse kandmisel asutusesiseseks
kasutamiseks. Eraisikust kirjasaatja voi -Saaja nime ja kirja sisu ei avalikustata. Samuti ei
margita dokumendi avalikus vaates pealkirja selliselt, et selle jdrgi saaks poorduja

tuvastada.

Voimalikud juurdepdisupiirangute alused on toodud avaliku teabe seaduse paragrahvi 35
1oikes 1. Juurdepddsupiiranguga dokumente véljastatakse ainult neile asutustele ja

isikutele, kellel on otsene seadusest tulenev digus neid kiisida.

Vabale ametikohale kandideerimine

To60le kandideerimisel toodeldakse isikuandmeid, et hinnata kandidaadi sobivust vastavale
ametikohale. Vajadusel voOib kandidaadi kohta koguda tdiendavat teavet avalikest
allikatest. Kandidaadil on digus saadud teabega tutvuda, esitada omapoolsed selgitused ja
vastuvdited. Kool eeldab, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on
kandideerija andnud oOiguse enda kohta kéivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on
soovitajad ndustunud sellega, et kool nende poole teabe saamiseks poordub. Kandidaatide
andmed on juurdepéddsupiiranguga info, millele kolmandad isikud saavad juurdepdisu

ainult seaduses sétestatud juhtudel.

Kooli veebilehe kasutamine
Kooli veebilehel ei koguta kiilastajate andmeid. Veebilehele saavad teha postitusi ainult

vastavate digusega isikud.

Suhtlusvorgustiku Facebooki kasutamine
Kooli Facebooki lehekiilje kasutamiseks on tehtud jargmised seadistused:
e lehekiilg on koigile nédhtav;
e postitusi saavad teha Kuldre Kooli personali liikmed, kellele on antud digused
Facebook lehele postitada;

o tdokeeleks on eesti keel;



e koigil on vdimalik viidata kooli Facebooki lehekiiljele ja selle avalikule sisule.
Facebooki kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anoniitimsel kujul.
Tapsemalt saab selle kohta lugeda Facebooki andmepoliitikat ja kiipsiseid

puudutavatest eeskirjadest.

Stuudiumi kasutamine

E-Oppekeskkond Stuudium on dppetdd korraldamiseks ja koolielu paremaks toimimiseks.
Stuudiumis olevad andmed avaldatakse iiksnes Opilastele, kooli todtajatele ja Opilaste
vanematele/seaduslikele esindajatele. Keskkonda siseneb Opilane parooliga, toétaja ID

kaardiga. Opilase vanem siseneb Stuudiumisse parooliga, ID-kaardiga voi Smart ID-ga.

Jalgimisseadmestiku kasutamine

Koolimajas on videovalve koridorides, fuajees ning garderoobis. Vdimlahoones on
videovalve saalis, koridoris ja fuajees. Koolimaja viliselt on videovalve parklates, kooli
esikiiljel, sisehoovis asuval madnguvéljakul ning lasteaia manguvéljakul. Turvakaamerate
salvestatavale videopildile jadvad identifitseeritavad isikute kujutised ning sellega seoses
toimub isikuandmete to6tlemine kahel eesmirgil ja alusel: tildmédruse artikli 6 15ike 1
punkti f alusel Kuldre Kooli omandis oleva vara kaitseks ning korrakaitseseaduse §55 ja
§56 alusel avalikus kohas kditumise nouete tagamiseks. Jalgimisseadmestikul puudub
helisalvestus. Kaamerate salvestatud pilt ei ole avalikult leitav. Samuti ei jélgita
kaamerapilti pidevalt. Juurdepddsudigus videovalve otsepildile ja salvestistele on kooli
direktoril, direktori asetditjal majandusalal ja IT spetsialistil ning vdimlas ka kehalise
kasvatuse Opetajal.

Videosalvestisi vaadatakse:

e Kuldre Koolile kuuluva vara sdilimist ohustava olukorra ennetamiseks voi
olukorrale reageerimiseks. Kooli vara kahjustamisel voi vargusel kahju tekitaja voi
stiliteo toimepanija viljaselgitamiseks;

e Opilaste voi kooli tootajate vara kahjustamisel voi vargusel kahju tekitaja voi siiliteo
toimepanija viljaselgitamiseks;

e Opilaste voi kooli tootajate fiiiisilist turvalisust ohustavate juhtumitega seotud
asjaolude selgitamiseks;

o teiste kooli sisekorra eeskirjade rikkumisega seotud juhtumite asjaolude

selgitamiseks.



Salvestisi siilitatakse 30 kalendripdeva. Isikuid teavitatakse kaamerate vaatevélja jddvasse
alasse sisenemisest teavitussiltidega, millel on kujutatud kaamera pilt tekstiga
,»VIDEOVALVE".

Andmete sdilitamine
Andmeid siilitatakse dokumendi siilitustdhtaja m6ddumiseni voi nii kaua, kui seda on vaja
seadusest tuleneva tllesande tditmiseks vOi seadusest tuleneva ndude aegumistdhtaja

moodumiseni.

Arhiivivddrtuseta andmeid toodeldakse siilitustdhtaja moddumiseni. Arhiivivaartuslikud
andmed antakse sdilitamiseks iile avalikku arhiivi ning iileantud andmete to6tlemine

10petatakse.

Seoses andmete toGtlemisega on teil digus:

e saada teavet, milliseid isikuandmeid on kool teie kohta kogunud ja kuidas neid
toodeldakse. Teabe saamiseks tuleb koolile esitada allkirjastatud taotlus;

e nduda oma andmete parandamist, kui need on muutunud vOi muul pohjusel
ebapiisavad, puudulikud voi védrad,

e nduda oma andmete kasutamise lOpetamist, kustutamist vO1 piiramist, kui
isikuandmete

e tootlemiseks ei ole (enam) diguslikku alust;

e podrduda oma Oiguste kaitsmiseks Andmekaitse Inspektsiooni vdi kohtu poole.

Lisainfo
Isikuandmete to6tlemise toiminguid puudutavate kiisimuste korral saate poorduda Kuldre

Kooli direktori poole, e-posti aadress kool@kuldre.ee telefon 785 7156.



kool@kuldre.ee%20

